
 
 

URA TEMA PREDAVANJA PREDAVATELJ(ICA) 

8.00- 
8.45 

 Namen varstva dokumentarnega in arhivskega 
gradiva. 

 Dolžnosti javnopravnih oseb glede varstva 
dokumentarnega in arhivskega gradiva. 

dr. Bojan Himmelreich, 
arhivski svetovalec 

  Odmor   

9.00-  
10.30 

 Varstvo tajnosti osebnih podatkov  

 Materialno varovanje dokumentarnega in arhivskega 
gradiva  

 Možnosti arhiviranja s pomočjo mikrofilmanja in 
skeniranja dokumentarnega gradiva. 

 Ogled skladiščnih prostorov. 

dr. Bojan  Himmelreich, 
arhivski svetovalec  

10.30-
11.30 

 Odmor  

11.30  
12.15 

 Izvajanje varstva dokumentarnega in arhivskega 
gradiva v elektronski in digitalni obliki. 

 Pogoji za pravno veljavno hrambo gradiva v digitalni 
obliki. 

 Način zajema, pretvorbe in hrambe dokumentarnega 
gradiva v digitalni obliki. 

dr. Bojan  Himmelreich, 
arhivski svetovalec  

12.15-
12.30 

 Odmor  

12.30-
13.15 

 Način urejanja dokumentarnega gradiva v stalni zbirki. 

 Pravila pisarniškega poslovanja glede 
dokumentarnega gradiva pred prenosom v stalno 
zbirko. 

 Roki hranjenja dokumentarnega gradiva. 

dr. Ivanka Zajc-Cizelj, 
arhivska svetnica, 
Sonja Jazbec, 
prof.,arhivistka, 
mag.Metka Bukošek, 
arhivska svetovalka, 
mag. Hedvika Zdovc, 
arhivska svetovalka, 
Batagelj Borut, uni.dipl. 
zgod., arhivist 

13.15-
13.20 

 Odmor  

13.20-
14.05 

 Način in postopek odbiranja arhivskega gradiva iz 
dokumentarnega gradiva.  

 Kategorije dokumentarnega gradiva, ki imajo lastnosti 
arhivskega gradiva. 

 Način in postopek izročanja arhivskega gradiva arhivu. 

dr. Ivanka Zajc-Cizelj, 
arhivska svetnica 
Sonja Jazbec, prof., 
arhivistka, 
mag.Metka Bukošek, 
arhivska svetovalka, 
mag. Hedvika Zdovc, 
arhivska svetovalka, 
Batagelj Borut, uni.dipl. 
zgod., arhivist 

14.05-
14.15 

 Odmor   

14.15-
15.00 

 Vprašanja udeležencev.   

 
 
 


